
PENGADILAN TINGGI MEDAN 
JL. NGUMBAN SURBAKTI NO. 38 A 

TELP. (061) 88360055 ; FAX (061) 88360056 
MEDAN (20132) 

 

FORM CHECK LIST USUL PENSIUNAN 
Melalui Aplikasi SIASN 

 
Nama    : 
NIP    : 
Pangkat / Gol. Ruang : 
Jabatan   : 
Unit Organisasi  : 

CHECK LIST KELENGKAPAN DOKUMEN 

 
DPCP 

 
Foto Copy SK CPNS 

 
Foto Copy SK PNS 

 
Foto Copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir 

 
Foto Copy Akta Nikah / Cerai 

 Foto Copy Akta Kelahiran Anak  

(usia ≤ 25 tahun dan belum menikah) 

 
Foto Copy Kartu Keluarga 

 
Foto Copy Buku Tabungan 

 
Foto Copy NPWP 

 
Foto Copy KTP 

 
Foto Copy KARIS/KARSU 

 
Foto Copy Kenaikan Gaji Berkala 

 
Foto Copy Penilaian Prestasi Kerja 1 (Satu) Tahun Terakhir 

 Surat Keterangan Kematian  
(bagi usul pensiun janda / duda dan pasangan yang telah 
meninggal dunia) 

 
Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin 
Selama 1 (Satu) Tahun 

 
Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Pidana 
Penjara, Hukuman Disiplin Tingkat Berat/ Sedang 

 
Pas Photo Ybs ukuran 3 x 4 (sebanyak 5 lembar) 

 

Mengetahui, 
Ka Sub Bag Kepegawaian dan  

Teknologi Informasi 
 

 
( ……………………………………….. ) 

Medan,     Oktober 2022 
Petugas Checklist 

 
 
 

( ………………………………………. ) 

 


